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Uczestnicy posgpowania

Dotyczy: postpowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego ®@&ganizacg dwdch
jednodniowych konferencji znak sprawy: 40/DWF/PN/2012.

WYJASNIENIE
TRESCI SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej z siedgibv (00-513) Warszawie przy
ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, jako zamawialy, dziatajpc na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwpiblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
z p&n. zm.), zwanej dalej ustaww odpowiedzi na wniosek Wykonawcy, udziela gasfgcych
wyjasnien:

Pytanie 1

~Zwracam s¢ z praésba o0 wyjasnienie dotyczce materiatdw promocyjno-informacyjnych:

W pkt. 1l Wymagania wspélne dla obu konferengji’akapicie,Rekrutacja” jest napisane:

- opracowanie, druk ma%0 imiennych zaproszedo uczestnikow kdej konferencii;

- opracowanie, druk (po uzyskaniu akceptacji Zamagwego dla wzoru zaproszenia)ax. 50
zaproszg

do uczestnikow kdej konferencji

czyli w sumie: 100 imiennych zaprosaeoraz 100 zaproszé

W akapicie Materiaty promocyjne i informacyjne” jest zapis:

1. Wykonawca zapewni materiaty informacyjno-pronroeydla wszystkich uczestnikowzétgj
konferencji, przygotowane w sposéb jednolity, zgodn zaproponowan przez Wykonavec
wizualizacg kazdej z konferencji. Projekt materiatbw informacyjpmmocyjnych przed
rozpoczciem procesu produkcyjnego

Wykonawca przedstawi Zamawiegmu do akceptacji. Materialy dystrybuowane podczas
konferencji muszby¢ zgodne z projektem zaakceptowanym przez Zana@eg.

Zakres materiatdbw promocyjno-informacyjnych przedsh se nasepujgco:

zaproszenia:wykonane z papieru ekologicznego, format DL, papikvustronnie powlekany
0 matowej powierzchni, wyprodukowany w 100% z nadley w technologii przyjaznej dla
srodowiska naturalnego, gramatura papieru: 300 g/mdruk: dwustronny (4 kolory)
zabezpieczenie nadruku lakierem dyspersyjnym matpwyawieragcy logo: Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz Unii Europejskiepdniesieniem do Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz adres strony internetowej, zgodnid/ytycznymi dotygezymi oznaczania
projektéw w ramach PO KL deginymi na stronievww.kapitalludzki.gov.pl zaktadce Promocja

— Wytycznehitp://www.kapitalludzki.gov.pl/promocja/wytyczne/

koperty:format DL, wykonane z papieru ekologicznego, wypkodane w 100% z makulatury

w technologii przyjaznej dli&rodowiska naturalnego, nadruk jednostronny (4 kgjarawieragcy
logo: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz IUbiropejskiej z odniesieniem

do Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz admesjcego, zgodnie ze wzorem nadruku
przekazanym przez Zamawicggo;



Czyli w sumie: zaproszenia i koperty w iléci 270 sztuk (120 sztuk na etap | oraz 150 sztuk na
etap 1) co pozostaje w sprzeczriei z wczéniejszym zapisem.

Prosz o wyjasnienie jaka jest wiaciwa ilos§é zaprosza oraz kopert (wraz z informacja czy s
to zaproszenia imienne czy ogdlne)?”

Odpowiedz
llos¢ zaprosze jaka Wykonawca jest zobowzany wydrukowd, zostata wskazana w pkt 3 i 4

.Rekrutacja™

= opracowanie, druk (po uzyskaniu akceptacji Zamaw@jo dla wzoruzaproszenia)
i wysytka max. 50 imiennych zaproszdo uczestnikéw kalej konferencji na min. 20 dni
przed dat kazdej z konferencji (pkt 3) oraz
= opracowanie, druk (po uzyskaniu akceptacji Zamawegjo dla wzoru zaproszenia) max.
50 ogolnych zaprostedo uczestnikow kalej konferencji i dostarczenie ich do siedziby
Zamawiagcego na min. 20 dni przed ddazdej (pkt 4).
Wykonawca zapewnia zaproszenia dla wszystkich mlangch uczestnikow konferencji poprzez
opracowanie graficznego projektu  zaproszenia (w sjiver umazdiwiajacej  druk)
w formacie i na papierze oldlenym w pkt ,Materiaty promocyjne i informacyjne’Jsli
Zamawiajcy uzna,ze niezledny jest druk wikszej liczby zaprosze wowczas dokona ich
dodruku z wlasnyclrodkéw z opracowanego graficznie projektu Wykonawcy

Pytanie 2
Czy istnieje maliwos¢ zorganizowania cateringu w wyethnionej czsci (korytarz lub oddzielna

sala obok) na terenie Ministerstwa Rozwoju Regioegb, przy Sali konferencyjnej (kinowej)
w dniu 22 padziernika 2012 roku. Czy jest to ustuga odptatna?

Odpowiedz

Istnieje maliwos¢ zorganizowania cateringu w foyer sali konferenejjtkinowej) w dniu 22
pazdziernika 2012 r. Udogbnienie przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego efoyjest
nieodptatne, natomiast zapewnienie cateringwy lepo stronie Wykonawcy zgodnie
z Zakcznikiem nr 2 do SIWZ (Opis przedmiotu zamowienia).

Pytanie 3

Czy bannery majby¢ zakupione czy wypgczone?

Odpowiedz

Zgodnie z trécia Zakcznika nr 2 do SIWZ (Opis przedmiotu zamdwienia)pt ,Materiaty
promocyjne i informacyjne” (pkt 3) Wykonawca  zapéwn zaprojektowanie

i wykonanie, po akceptacji oraz wedlug wskazéwekndaiapcego, po 1 rozwijalnym bannerze
na kada  konferengg  (rozmiar: 85x200 cm, materiat powlekany, kaseta
z aluminium z mechanizmem samozwif@jm, nadruk kolorowy, jednostronny, pokrowiec).
Nadruk powinien zawietalogo: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraziuropejskiej

z odniesieniem do Europejskiego Funduszu Spoteczpnegg adres strony internetowej, zgodnie
z Wytycznymi dot. oznaczania projektow PO KL. Zgmdrze wzorem umowy stancygej
Zalkcznik nr 4 do SIWZ bannery stagic wtasndcia Zamawiajcego.

Pytanie 4

Jalg ilos¢ materiatow promocyjnych natg wykona czy 270 szt. ?

Odpowiedz

Zgodnie z trécia Zakcznika nr 2 do SIWZ (Opis przedmiotu zamowienia)pit ,Materiaty
promocyjne i informacyjne” (pkt 1)Wykonawca zapewni materiaty informacyjno-promocyjize
wszystkich uczestnikow Zkiej konferencji, przygotowane w sposéb jednolityodny
z zaproponowap przez Wykonawcwizualizacy kazdej z konferencjiczyli 120 szt. (konferencja
w dniu 22 padziernika 2012 r. ) i 150 szt. (konferencja w dailistopada 2012 r.).

Pytanie 5
dot. pkt. ,Lokalizacja™

Konferencja w dniu 22.10.2012 — sala konferenciiffR — czy w ramach wynajmu Ministerstwo
dysponuje dodatkoavsah do organizacji przerwy kawowej i lunchu. Czy mamapewné stoliki
koktajlowe (bez maiwosci siedzenia), czy stoty plus krzesta dla wszystKicz:sci gasci)?



Konferencja w dniu 8.11.2012 - Adgar Plaza — cacim Pastwo rezerwagj na dodatkow sale/
foyer do organizacji ¢Zci cateringowej? Czy dysponugtotami koktajlowymi i ew. stolikami na
rozstawienie przerwy kawowej? Rozumiepe, obiekt zapewnia zaplecze techniczne a kwestie
parkingu ustalamy bezp@dnio z Adgar Plaza.
Odpowiedz
= Sala konferencyjna (kinowa) Ministerstwa Rozwoju gRealnego — Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego nie dysponuje stolikami kdktaymi i stotami na rozstawienie
przerwy kawowej (po stronie obstugi  cateringowej)Przerwy  kawowe
i lunch — bez maiwosci siedzenia.
= Sala konferencyjna Centrum Konferencyjnego Adgaz#®! - Centrum Konferencyjne
Adgar Plaza dysponuje stolikami koktajlowymi i tafoi na rozstawienie przerwy
kawowej (jest to standardowe wypeasaie, ktére udogpniane jest w zwizku z zawart
przez Zamawiacego umow najmu sal konferencyjnych).
Centrum Konferencyjne Adgar Plaza zapewnia zapled®iczne. Kwestie zaZzane z miejscami
parkingowymi naley ustal& bezpdrednio z Centrum Konferencyjnym Adgar Plaza.

Pytanie 6
dot. pkt. ,Materiaty promocyjne i informacyjne”:

Teczka wyposamna w mechanizm kotkowy — czy macienBiavo jakie preferencje co do koloru,
teczka krdzie wykonana z papieru/tektury.

Odpowiedz

Zgodnie z trécia Zakcznika nr 2 do SIWZ (Opis przedmiotu zamowienia)pit ,Materiaty
promocyjne i informacyjne” (pkt 1), teczka ma utliia¢ umieszczenie materialtdw drukowanych
w formacie A4, grzbiet teczki min. 30 mm, wypesaie w mechanizm koétkowy umliwiajacy
umieszczenie materiatdbw dziurkowanych.

Wykonawca jest zobagziany zapewdi materialy informacyjno-promocyjne dla wszystkich
uczestnikow  kalej konferencii, przygotowane  w sposéb  jednolity, zgodny
z zaproponowaip przez Wykonawe wizualizacg kaidej z konferencji. Projekt materiatow
informacyjno-promocyjnych przed rozpeciem procesu produkcyjnego Wykonawca przedstawi
Zamawiagcemu do akceptacji. Materiaty dystrybuowane poddaanferencji mugzbyé zgodne

Z projektem zaakceptowanym przez Zamae&gjo.

Nadruk na teczce (4 kolory) powinien zawterdgo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskiegan@fuszu Spotecznego oraz adres strony
internetowej, zgodnie z Wytycznymi dotye¥mi oznaczania projektdow w ramach PO KL
dostpnymi na stronie www.kapitalludzki.gov.pl w zakiadc Promocja — Wytyczne
(http://www.kapitalludzki.gov.pl/promocja/wytyczne/ Nadruk  powinien by  rowniez
zabezpieczony falimatows. Zamawiagcy nie okrélit swoich preferencji co do rodzaju materiatu,
z ktérego kdzie wykonana teczka.

Pytanie 7
dot. pkt. ,Materiaty promocyjne i informacyjne”:

Druk materiatéw konferencyjnych: 50 — 70 stron kitadego uczestnika (czyli 270 kompletéw na
dwie konferencje), umieszczone w teczce?

Odpowiedz

Zgodnie z trécia Zakcznika nr 2 do SIWZ (Opis przedmiotu zamdwienia)pt ,Materiaty
promocyjne i informacyjne” (pkt 2WWykonawca zapewni druk materiatow konferencyjnyaim.(

50 — 70 stron w formacie A4, w kolorze) dladego uczestnika i ich konfekcjonowanie w teczce
wyposaonej w mechanizm kotkowy, o ktérej mowa w pkt 1

Pytanie 8
lle hostess do podawania mikrofonu? — z mojegavidmlczenie propongjdwie osoby ale prosz

0 potwierdzenie.

Odpowiedz

Zamawiagcy W Zahczniku nr 2 do SIWZ (Opis przedmiotu zaméwieniag¢ miskazuje liczby
hostess do podawania mikrofonu. Powinn& bypa dostosowana do liczby uczestnikéwde
z konferencji.

Pytanie 9
Jaka jest wielk& ekranu w sali konferencyjnej?



Odpowiedz
= Sala konferencyjna (kinowa) Ministerstwa RozwojuglRealnego — sala posiada ekran

o wymiarach 400 x 300 cm;

= Sala konferencyjna Centrum Konferencyjnego Adgaz#®| - sala posiada dwa ekrany
o0 wymiarach 230 x 172 cm, po podzialezda z sal bdzie posiadata po jednym ekranie
o0 wymiarach 230 x 172 cm.

Pytanie 10
Czy w sali jestwiatto dzienne, czy jest mbwos¢ zaciemnienia?

Odpowiedz
= Sala konferencyjna (kinowa) Ministerstwa RozwojugRealnego — sala nie posiada
dostpu doswiatta dziennego, istnieje mlowos¢ regulacji dwietlenia,;
= Sala konferencyjna Centrum Konferencyjnego Adgaz®| - sala posiada degstdo
swiatta dziennego, istnieje mliwos¢ zaciemnienia.
Pytanie 11
Jaka jest orientacyjna wielkosali?
Odpowiedz
= Sala konferencyjna (kinowa) Ministerstwa Rozwoju gRealnego - sala
o0 wymiarach 16 x 20 m;
= Sala konferencyjna Centrum Konferencyjnego Adgaz®!| - sala o powierzchni 160°,m
po podziale kada z sal ma powierzchn80 nf.

Przewodnigzy Komisji Przetargowej

/-1 Zbigniew Skowngski



